
Ausbildung zum

Personaldienstleistungskaufmann/-frau m/w/d

(791)

 Standort: Villingen-Schwenningen  Anstellungsart(en): Vollzeit

Wir suchen DICH als eine/n Auszubildende/n zum zur

Personaldienstleistungskaufmann (m/w/d) zum 01.08.2026.

Dich erwartet eine 3 - jährige Berufsausbildung in einem dynamischen Team.

Dein Job…

… wird die Personalgewinnung auf dem europäischen

Bewerbermarkt sein

… die Auswahl geeigneter Bewerber und deren

Disposition festzulegen

… die Personalsachbearbeitung vom Arbeitsvertrag

bis zur

Lohnabrechnung durchzuführen

… die Kundenakquise und langfristige Betreuung der

Kundenbetriebe zu pflegen

… Kaufmännische und arbeitsrechtliche Grundlagen

kennen zu lernen

… die Kommunikation und Kooperation mit

Geschäftspartnern zu erlernen

… das Erlernen der besonderen Arbeitsweise in der

Arbeitsvermittlung

… Allgemeine Bürotätigkeiten durchzurühren

Du bringst mit….

… einen Realschulabschluss, Fachholschulreife oder

Abitur

… einen gültigen Führerschein Kl. B

… die Freude im Umgang mit Menschen

… ein freundliches gepflegtes Auftreten

Du kannst dich freuen auf…

… die umfassende Einarbeitung in das spannende

Berufsfeld des Personaldienstleitungskaufmanns

(m/w/d)

… die Vermittlung eines selbstständigen Arbeitsstils

durch z. B. eigenständige Erledigung von



administrativen Aufgaben, Korrespondenz, etc.

… das Kennenlernen von Maßnahmen zur

Personalgewinnung

… das durchführen von Bewerberinterviews und

Vorstellungsgesprächen

… ein super angenehmes Betriebsklima und faires

Miteinander

Weitere Details über uns findest du auf unserer Homepage: https://www.psm-

personalservice.de/

Wenn du dich angesprochen fühlst und Lust hast eine Ausbildung bei uns zu absolvieren,

bewirb dich, wir freuen uns darauf dich persönlich kennen zu lernen.

Wir freuen uns auf Dich!!

Deine Bewerbungsunterlagen sendest du bitte an:

PSM GmbH & Co KG    

Ansprechpartner

Frau Susanne Saint-Marc

Marktplatz 14

78054 Villingen-Schwenningen

Deutschland

Telefonnummer: +49 (77 20) 80 85 90

Faxnummer: +49 (77 20) 8 08 59 20

E-Mail: info@psm-personalservice.de

oder melde dich persönlich direkt in unserem Büro.

Abteilung(en): Personalwesen

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung
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